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Help! Het eind van het schooljaar
komt in zicht!

Het einde van het schooljaar komt in zicht. Voor mij nog maar drie weken,
misschien voor anderen nog wat langer. Toch is deze laatste periode van het
jaar een periode vol drukte. Afscheid van collega’s en groep 8,
musicalopvoering, rapporten etc. etc. Veel te doen dus en hoe houd je nu
overzicht?!
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De laatste schoolweken

Tijdens de laatste schoolweken moeten er veel activiteiten uitgevoerd worden.
Om rust en structuur voor jezelf te houden is het belangrijk om overzicht te
hebben over de uit te voeren activiteiten. Maar hoe houd je het overzicht?
Iedereen heeft hier een andere manier voor en ik ben graag van de persoonlijke
lijstjes met doelen per dag/week.

Van meerder (startende-) leerkrachten kreeg ik het verzoek om een checklist
zodat ze niets zouden kunnen vergeten.



Daar ben ik nu maar eens mee aan de slag gegaan!

Checklist voor het eind van het schooljaar

Ik heb voor de leerkrachten die hier behoefte aan hebben een algemene checklist
geschreven waarbij de afrondingstaken staan die op elke school zouden kunnen
voor komen. Natuurlijk is dit ook wel afhankelijk of je volgend jaar naar een
andere groep/klas/locatie gaat, want dan komt er nog een verhuizing bij kijken.
Dus... ben je even toe aan overzicht? Gebruik dan gerust deze checklist voor het
eind van het schooljaar. Er is ook ruimte om zelf nog iets toe te voegen



Eind van het schooljaar- checklist

Administrotie

Rapporten schrijven

Groepsplannen evalueren

Individugle plannen evalueren

erslag rapporigesprekken noteren

Verlengd leerjaar/ Doubluredocument schrijven
Groepsoverdracht schrijven

Niveaugroepen samenstellen voor volgend jaar
Groepsoverzicht controleren en bijwerken
Jzaroverzicht met gegevens bijwerken/controleren

let kioslokaal

Alle kasten soppen

Kasten afplakken met vuilniszakken
Ontwikkelingsmateriaal schoonmaken

Spelmateriaal soppen en in afgesloten bakken doen
Verkieedkleding wassen

Stoelen en tafels afnemen

Laatjeskast van kinderen leegmaken en soppen

Stickers van o.a. stoelen halen en meegeven naar huis
Kasten naar afgesproken plek voor schoonmaak schuiven
Alle werkjes afhalen en meegeven naar huis

Eventusel afhalen van posters en andere materialen ivm verhuizing

Hoe gebruik je deze checklist?

= Controleer alle activiteiten: zijn deze voor jou van toepassing? Nee? Je
vinkt deze af of je zet er een streep door

» Missen er een aantal activiteiten: schrijf ze er nog bij

= Activiteit uitgevoerd? Je zet een vinkje in het vakje



Download nu de checklist!

Extra tips

» [k geef de activiteiten die ik deze dag of week wil doen een kleurtje. Zo
kun je de activiteiten over de verschillende weken verdelen. Elke week
een andere kleur en dit geef ik aan met een marker.

Lees meer:

= Help! het eind van het schooljaar komt in zicht!
= Je kunt je schooljaar als juf/meester niet starten zonder...
= Afsprakenposters

= Low-budget een klas inrichten

= Checklist: inrichten van een kleuterklas

= Checklist: inrichten van een groep 3

= Organisatie van klaarwerk

= Feesttaart én Hoe maak je zelf een feesttaart?

= Getallenlijn voor groep 3

= 8 tips voor een low-budget kerstversiering

= 8 tips voor een low-budget sinterklaasversiering
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